SZKOLA PODSTAWOWA IM. ODKRYWCOW POLSKIEJ MIEDZI W CHOCIANOWIE

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 29/2025 z dnia 29.08.2025 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
LUB INNEGO ZDARZENIA LOSOWEGO
UCZNIA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. ODKRYWCOW POLSKIE] MIEDZI
W CHOCIANOWIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1604).
Definicja:

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty ( w trakcie obowigzkowych lub nadobowigzkowych zajec);

- poza terenem szkoly (wycieczki, ,zielona szkota”, zawody sportowe, inne wyjscia pod

opieka nauczycieli).

Inne zdarzenie losowe - sytuacja, ktora wystepuje niezaleznie od woli ludzkiej 1 moze
wywota¢ okreslone skutki. Jest to sytuacja nieprzewidywalna, jednak mozliwa. Wystgpuje
w konkretnym czasie oraz miejscu ktorego skutkiem moga by¢ stany lekowe, ataki paniki,

agresje werbalng lub fizyczng skierowang na osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu.

L. Cele procedury:
Zapewnienie skutecznych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych poszkodowanemu

uczniowi nalezytg opieke oraz niezb¢dng pomoc.

II. Zakres:
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku /
lub innego zdarzenia losowego ucznia, wymagajacego interwencji stuz medycznych.

III. Osoby odpowiedzialne
- nauczyciele,
- dyrektor, wicedyrektor,

- pracownicy niepedagogiczni.

IV. Opis dziatan:
1. Pracownik szkoly, ktory byl §wiadkiem lub powzigt wiadomo$¢ o wypadku / innym niz

wypadek zdarzeniu losowego ucznia, ktore wymaga interwencji stuzb medycznych:

a/ niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci wzywajac telefonicznie
stuzby medyczne oraz w miar¢ mozliwos$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b/ nie dopuszcza do zaje¢ lub je przerywa wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,
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¢/ niezwlocznie powiadamia telefonicznie lub kazdy inny sposob dyrektora szkoty
(517086007), a pod jego nieobecnos$¢ osobe kierujaca szkola (jezeli powiadomienie
bezposrednie dyrektora albo osoby kierujacej placowka w danej chwili jest niemozliwe, to
powiadamia sekretariat lub innego pracownika, z ktérym ma kontakt i ktéry moze przekazac
te informacj¢ dyrektorowi szkoty) oraz rodzica ucznia,

d/ po zabezpieczeniu ucznia, niezwtocznie wypetnia kartg zawiadomienia o wypadku ucznia,
ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 (druk znajduje si¢ w sekretariacie szkoly). Zawiadomienie
przekazuje pracownikowi sekretariatu 76 8185181ul. Wesota ; 76 8185 019 ul. Szkolna.

2. Jesli nauczyciel prowadzi zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali, wprowadzajac uczniow do jego klasy.

3. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w e-dzienniku wykorzystujac panel ,, wiadomosci” opisujgc zdarzenie.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze] pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a/ potrzebe¢ udzielenia pomocy lekarskiej,

b/ potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢/ godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajec.

5. W kazdym powaznym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy
rozchwiania emocji, ataku paniki, wybuchy agresji zagrazajace bezpieczenstwu ucznia lub
innych uczniéw 1 nauczyciela) nauczyciel niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe oraz
informuje rodzicow.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwltocznie
prokuratora, kuratora o$wiaty, Organ Prowadzacy

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zleca pracownikowi
obstugi jego zabezpieczenie do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia/wyjazdu poza teren szkoty, wszystkie decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki 1 odpowiada za nie. Kazde zdarzenie
wymagajace interwencji stuzb medycznych musi by¢ zgtoszone Dyrektorowi szkoty.

10. Dyrektor szkoly powotuje zesp6t ds. ustalenia przyczyn wypadku:

a/ w sklad zespotu wchodzi inspektor bhp oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie
bhp,

b/ jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ inspektor bhp, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

¢/ w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,
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d/ przewodniczacym zespotu jest inspektor bhp, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikdéw szkoly wyznacza dyrektor,
e/ zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkows;
- bada okolicznosci, ktore mogty mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/
psychologa szkolnego) sporzadza protokét przestuchania
- przestuchuje §wiadkow wypadku i1 sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sg
uczniowie — przeshuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego,
- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8)
- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek
- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku
- sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do procedury
- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty
- w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
g/ przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego,
h/ protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:
- poszkodowanego,
- organu prowadzacego i kuratora o§wiaty / na ich wniosek/,
- szkoly,
i/ w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu,
- zastrzezenia sklada si¢ wustnie do protokolu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczacemu zespotu,
- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
e niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,
e sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy
- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustaleh  protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
e powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego

11. W szkole prowadzi si¢ rejestr wypadkdw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENiIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i1 placowkach, zalacznik nr 3
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12. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami Szkoly okolicznosci 1 przyczyny wypadkow
oraz ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

V. Techniki i narzgdzia monitorowania:

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem
bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

VI. Sposoby gromadzenia danych:
1) Rejestr wypadkow
2) Zgtoszenie wypadku ucznia
3) Dokumentacja powypadkowa
4) Protokoly pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewngtrznych uprawnionych do

kontroli.

VII. Ewaluacja:
Sformulowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do

celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

VIIIL. Sposoéb prezentacji wynikow:
Przekazywanie uogélnionych wnioskoOw z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkoty, pracownik stuzby bhp.

Signed by /
Podpisano przez:

Dorota Ewa Kyc

Date / Data:
2025-09-04 14:27
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zal. nr 1 do Procedury postgpowania

w sytuacji zaistnienia wypadku

lub innego niz wypadek zdarzenia losowego ucznia
-zawiadomienie o wypadku-

Chociandow,..................

Zawiadomienie o wypadku / innym zdarzeniu losowym *ucznia

*wlasciwe podkresli¢

1/ Z.g1aszaJaCy ZAATZENIEC ....c.ueeeeiieeeiiieeeiieeciee et et et e e et e e et e e steeesabeeessaeeessseeessseeesseesnsseennnes

2/ Nazwisko, imi¢ poszkodowanego KIasa.............cccveeuieriieiiieiiieniieieesie e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6/ Osoba udzielajgca PIETWSZE] POIMOCY ....ccuveerrreeerireeerereeerereeessreeessreesssreessneessseeessseesssseesssseenns
7/ R0dZa] UAZICIONE] POIMNOCY ....eeiitieeiiieeiiieeiieeeiteeeireeeiteeeaeeeeteeessseeessseeensseeensseeensseesnsseessseens
8/ Osoby 1 instytucje, ktore zostaty powiadomione 0 zdarzeniu............ccceeeeeveeeiiienieenieennennnen.

/podpis zglaszajgcego/
Signed by /
Podpisano przez:
Dorota Ewa Kyc

Date / Data:
2025-09-04 14:28
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zal. nr 2 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
- protokot powypadkowy-

PROTOKOL POWYPADKOWY*

*[ nalezy sporzqdzi¢ tylko w przypadku zaistnienia wypadku / urazu cielesnego / ucznia

1. Zespot powypadkowy w sktadzie :

(imig¢ i nazwisko, stanowisko)

dokonal w dniach ..........cccooiiiiiiii ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn
wypadku,

jakiemu w dniu ..o, 0 20dZ. ot ulegl(a)
( imi¢ 1 nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajacych pod
opieka szkoty lub placOwkKi) .......ccccccvvvcievceecies cevivieiiiieieeenn. ... 8ZkoOty /placowki

(nazwa 1 adres szkoty lub placowki)

UrodZONy (@) «oeeeeveereeeeieeeieeiie e zamieszKaty (@) ....ooceeveeiiiiie
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, cigzki

ettt ettt ettt et a e e bt e et e ate et e ea bt ea e ekt et e en b e ke en bt en b e eheea bt en e e eh e et e enteeR e e bt e st enteehe e bt enteeheenteentesneen
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7. Imig 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu,

w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

1)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow(prawnych opiekunéw)pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie zlozenia

zastrzezen:

Podpis pouczonych:

1)

12. Wykaz zalacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:
1)

)

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1)zaznajomienia si¢ z protokotem 1 innymi materiatlami postgpowania powypadkowego



SZKOLA PODSTAWOWA IM. ODKRYWCOW POLSKIEJ MIEDZI W CHOCIANOWIE

2)zlozenia zastrzezen na piSmie:

Signed by /
Podpisano przez:

Dorota Ewa Kyc

Date / Data:
2025-09-04 14:29
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zal. nr 3 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku lub innego zdarzenia zdrowotnego ucznia

- rejestr wypadkow uczniow-

REJESTR WYPADKOW LUB INNYCH ZDARZEN ZDROWOTNYCH UCZNIOW

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ODKRYWCOW POLSKIEJ MIEDZI

W CHOCIANOWIE
Lp. Imig¢ i nazwisko Data i rodzaj | Miejsce wypadku | Rodzaj uraz | Okolicznosci | Udzielona Srodki Dane Podpis

wypadku i rodzaj zajec ijego opis wypadku pomoc zapobiegawcze, |pracownika dyrektora

wydane zglaszajacego szkoty lub

zarzadzenia wypadek placowki
I.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

_.
e




		2025-09-04T14:27:54+0200


		2025-09-04T14:28:27+0200


		2025-09-04T14:29:03+0200




